嘉 義 市 政 府 財 政 稅 務 局 請 購 單
                                                      
2021年11月26日
	傳票編號
	預算科目
	請購金額

	
	業務計畫
	
	十
	萬
	千
	百
	十
	元

	
	工作計劃
	
	
	
	
	
	
	

	
	第一級用途別
	
	
	
	
	
	
	

	
	第二級用途別
	
	
	
	
	
	
	


	標的品名

（財物、勞務、工程）
	品質、形狀

規格、牌號
	數量
	單位
	單  價
	合計
	具體用途說明


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	

	請 購 單 位
	行 政 科
	會 計 室
	局長

	請購人員


	單位主管
	採購人員
	
	

	預算登記
	
	單位主管
	
	


                          承攬廠商：                       　說明：

 請於      月     日前交貨

注意事項：本請購請確認符合業務需求。

嘉 義 市 政 府 財 政 稅 務 局
支 出 憑 證 粘 存 單
	傳票編號
	預 算 科 目
	金    額
	具體用途說明

	
	
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	請 購 單 位
	行 政 科
	會 計 室
	局  長

	驗收人員
	
	採購人員
	單位主管
	
	

	預算登記
	
	
	
	
	

	領用保管
	
	財物登記
	
	
	

	單位主管
	
	
	
	
	


憑    證    黏    貼    線


請        浮       貼

說明：

1. 不同工作計畫或用途別之原始憑證及發票請勿混合黏貼。

2. 本用紙「傳票編號」欄由會計部門填列，「預算科目」及「用途說明」欄由請購單位填列，「金額」由經辦核銷工作之事務人員填列。

3. 驗收人員請確認廠商履約標的之品質、數量及發票(或收據)核銷憑證內容與請購項目相符無誤。
簽證號：





簽證號:








款項已由


______________


墊付








