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1、 土地標示、面積、都市計畫使用分區、標租底價及押標金詳標租清冊。
2、 投標資格及檢附文件：
基本資格：中華民國公、民營團體、依法成立之本國法人及公司行號或有行為能力之自然人。
檢附文件：
公、民營團體：主管機關核准設立(立案)之證明文件影本及代表人之資格證明影本。
公司行號：公司執照或核准設立證明文件（以下證件任繳1種：經濟部核准公司登記函、公司變更登記表、公司登記證明書等）。
有行為能力之自然人：國民身分證正反面影本。
3、 本標租以標價高出底價(含平底價)最高者得標。標價低於底價者，視為廢標。
4、 標的物一律按現狀辦理招標，並依現狀點交，得標人不得以標的物面積誤差或狀況欠佳要求折減租金，如標的物上有廢棄物時，得標人應依有關規定處理並負擔所有處理費用。
5、 本租賃土地期約期限為6年，但如承租人於租賃期間內未違反契約，且於租賃期間屆滿前3個月提出續租申請，經本府同意後得辦理續租，但續租期間不得超過3年，並以1次為限。
6、 投標押標金，限用各行、庫、信用合作社及農漁會信用部之劃線保付支票或銀行本票、台銀本票、台銀同業支票。
前項押標金支票或本票，毋須載明受款人，如載明受款人時，應以嘉義市政府財政稅務局為受款人，未得標者，其押標金票據於三日內（例假日順延）無息退還，本府不予背書，得標者其押標金轉為履約保證金，在合約期限屆滿後無違約情事者，無息退還。
7、 投標人應赴現場勘查，未赴現場勘查者亦視同了解現況，並洽地政及都市計畫主管機關調閱有關資料，投標或得標後不得提出任何異議。
8、 投標人就本標租案，係屬公職人員利益衝突迴避法第2條或第3條所稱公職人員或其關係人者，應一併填附「公職人員利益衝突迴避法第14條第2項公職人員及關係人身分關係揭露表」（電子檔置於法務部廉政署網站/防貪業務專區/利益衝突/業務宣導項下），如未揭露者，依同法第18條第3項處罰。
9、 投標方法：投標單應以不易塗改之書寫工具依規定格式填寫正確無誤，填寫錯誤或塗改處應加蓋負責人印章，另標單總價應以中文大寫填寫，連同應繳押標金之票據及資格證明文件置於投標專用信封內密封，於開啟信箱時間前以掛號郵件寄達嘉義郵政 470號信箱，逾期無效。
10、 開標與決標：
(一)、開標時間：民國115年8月14日上午10時在本府財政稅務局2樓會議室公開開標，開標日由本府派員會同監標人當場審查證件及押標金票據金額，合於規定者，即予唱標，不合者亦當場宣佈廢標。
(二)、開標結果以投標價超過（或等於）本府公告底價之最高價者為得標，如有二標以上相同之最高價，由主持人按投標單編號順序抽籤決定得標人。 
11、 開標時，如有下列情形之一者無效：
(一)、不合本須知規定投標資格者。
　　(二)、投標專用信封內未附標單及押標金、資格證明文件影印本者。
　　(三)、押標金票據不合規定或金額不足者。
(四)、不用本府發給之投標單或同一人對同一標的投寄二張以上投標單，或同一標封內投寄兩標以上者。
　　(五)、不依式填寫，字跡模糊或塗改處未蓋章者。
　　(六)、未於規定期限前寄達者。
　　(七)、標單未以中文大寫填明投標金額或塗改處未蓋章者。
　　(八)、其他未規定之事項，經主持人或監標人認為依法不合者。
12、 得標人應於決標次日起二十日內攜帶與投標單所蓋同一式樣之印章至本府訂定租約及繳清第一期租金，並同至嘉義地方法院或合於公證法規定之民間公證人辦理合約公證（所需費用由得標人負擔）手續，逾期視為棄權，所繳之押標金不予發還。
13、 租賃期間之房屋稅、水電費、營業稅、經營管理費用、規費（含合約書公證費用）及違反法令所受之罰款（鍰）等均由得標人負擔。
14、 本須知未盡事宜，依有關法令規定辦理。
15、 本標租須知及附件對標的物之出租，具有與契約同等之效力，並作為契約之附件。
