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三、
報到手續



人事室

09

填寫到職單及相關表單

發給識別證及桌上牌、職章

辦理公保、健保、退撫
及請領生活津貼

申辦國民旅遊卡事宜



行政科

10

填寫薪資基本資料表及薪資所得
受領人免稅額申報表，核發薪資

居住公有房舍調查

電子作業科
申請公文帳號、電子信箱
及相關資訊設定

填寫員工保密暨使用電腦切結書
及資安規範須知



四、
相關權益
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差勤管理
上班時間8:00-12:00、13:30-17:30

刷卡時間：上班卡8:00-8:05、午班
卡12:50-1:30、下班卡17:30-17:35

忘刷卡次數：2次/每月、12次/1年
請於財稅內網差勤系統[118]忘(補)刷卡線上申請

若外縣市通勤、接送國小以下子女、
身心障礙情況，得申請彈性時間
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國民旅遊卡 本局配合銀行為玉山銀行

刷完可請領額度後，請至網站列印申
請表1份，簽名或蓋章(私章、職章皆
可)後送人事室

特約商店可至該網站查看：
https://travel.nccc.com.tw/chine
se/index.htm













禁止兼職
不得經營商業(投機事業)或擔任公司負責人、
董事或監察人，但法令所規定外，不得兼任
他項公職或業務。

本局設有性騷擾申訴評議委員會，
負責處理性騷擾案件。

杜絕職場性騷擾
與職場霸凌

https://www.citax.gov.tw/Announcement/C007320?ID=df0c5950-2864-4ece-96d5-2cc8fa5790b5&PageIndex=1&PageType=1
https://www.citax.gov.tw/Announcement/C007320?ID=df0c5950-2864-4ece-96d5-2cc8fa5790b5&PageIndex=1&PageType=1
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⾏政院⼈事⾏政總處新進人員指南
公告於本局人事室新進人員服務專
區，歡迎查看。




